崑山科技大學會議場所借用申請表
                             填表日期：    年    月    日
	會議場所名稱
	可容納人數
	會議場所名稱
	可容納人數

	□行政中心二樓禮堂
	1樓700人,2樓220人
	□教學研究大樓第1階梯教室
	119人(教室編號:R0115)

	□崑山會議廳
	主席台7人,座位276人
	□教學研究大樓第2階梯教室
	108人(教室編號:R0116)

	□雲青館
	2300人
	□教學研究大樓第3階梯教室
	129人(教室編號:RB104)

	□體育館
	
	□行政中心露天小舞台
	200人

	□游泳池
	
	□其他                    
	*借用國際會議中心者勿填

	活動類別
	□演講 □課程 □座談會 □研討會 □教育訓練 □其他             

	辦理情形
	□本校自辦  □本校為主辦單位，第     順位  □本校為協辦單位  □校外單位借用

	活動名稱
	
	參與人數
	
	人

	借用單位
	

	申請人
	
	連絡電話
	

	是否獲校外補助款
	□是      □否

	借用日期
	
	年
	
	月
	
	日
	至
	
	年
	
	月
	
	日

	
	每週       ，共      天。

	借用時間
	□早上 □下午 □晚上       時      分至      時      分，共      小時

	【課程資訊】☆活動類別係屬『課程』且借用期日達『二星期以上』者，請提供下列欄位☆

	所有授課教師姓名
	

	是否為合班開課：
	□是 □否
	本課程原上課地點
	

	所屬系所於借用期間，

是否具閒置之大教室
	□是 □否
	答『是』者，請說明未使用原因
	

	【單位借用填寫】

	繳     費
	場地設施維護費
	
	事務組承辦人簽   章
	

	
	保  證  金
	
	
	

	
	合      計      
	
	出納組收款人簽   章
	

	說

明
	會議場所借用數位信封簽核節點設定如下：
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『單位主管』(
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歸檔『總務處辦公桌』
需另外會簽之場地節點設定如下：
  1. 借用【雲青館】者，其數位信封簽核節點設定如下：
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單位主管(
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歸檔『總務處辦公桌』

  2. 借用【體育館】及【游泳池】，其數位信封簽核節點設定如下：
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單位主管(
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歸檔『總務處辦公桌』
3.借用【階梯教室】及【T棟數位教室】，其數位信封簽核節點設定如下：
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單位主管( 
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歸檔『總務處辦公桌』
附註：
 1.借用單位需於7日前依節點完成借用流程，未依規定者,則不予以借用場地。

2.借用完畢後請保持各場地之清潔，若無法遵循規定，將取消借用資格，詳見『崑山科技大學場地借用辦法』。
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